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HBKSaar Digitaledrickwerkstatt

HOW TO DRUCK
WERKSTATT:

Willkommen in der Druckwerkstatt

In der Druckwerkstatt konnen unterschiedliche
Drucksachen in verschiedenen Formaten und auf
unterschiedlichen Papieren produziert werden.

1. Was méchtest du drucken?

In der Druckwerkstatt kdnnen unter anderem
folgende Produkte gedruckt werden:

Fotos Leinwand
Flyer Siebdruckfolie
Hefte Visitenkarten
Texte Leporello
Plakate Sticker

2. Hat deine Datei die richtige Auflésung?

Die bendtigte Auflésung hangt von der GréRe
und Art des Drucks ab.

Mindestens 200 dpi, besser 300 dpi.
Fir: Fotos, Plakate, Leporello, Leinwand,
alle Drucke gréRer als A3

3. Hat deine Datei die richtige GroRe?

Uberpriife vor dem Druck, ob die in deiner Datei
angelegte GroRe der gewiinschten Druckgrofle
entspricht.

Zusétzlich zu beachten

Fiir bestimmte Drucksachen miissen moglicherweise
weitere Angaben beriicksichtigt werden: Beschnitt,
Sicherheitsabstande, Schnittmarken, Seitenformat,
Ausrichtung.

4. Welches Farbprofil braucht deine Datei?

Das bendétigte Farbprofil hangt von der Art
des Drucks ab.

Dateien fiir folgende Drucksachen bendtigen wir in RGB:

Plakate, Fotos, Siebdruckfolie, Leinwand, Sticker, groRe
Drucke

Dateien fiir folgende Drucksachen benétigen wir
in CMYK: Hefte, Flyer, Visitenkarten, Postkarten

Dieses Manual soll dabei helfen, die eigene Datei richtig
fiir den Druck vorzubereiten, den passenden Drucker
und das passende Papier auszuwahlen und einen
Druckauftrag korrekt an die Werkstatt zu tibermitteln.

Je nach Drucksache unterscheiden sich
die Anforderungen an Auflésung, Farbprofil,
Format, Papier und Drucker.

Mindestens 72 dpi.
Fir: Texte, Hefte, Sticker.

Hinweis: Die genauen Anforderungen an die Auflésung
sollten bei Bedarf noch einmal fiir die jeweiligen
Druckverfahren tberpriift werden.

Beispiel: Du m&chtest ein Plakat mit einer GrofRe von

50 x 70 cm drucken. Dann sollte deine Datei ebenfalls
auf 50 x 70 cm angelegt sein. Wenn die angelegte
DateigroRe von der gewtinschten DruckgrélRe abweicht,
kommuniziere dies bitte mit der Druckwerkstatt.

Die genauen Vorgaben kénnen bei der Druckwerkstatt
erfragt werden.

Wichtig:

RGB und CMYK kénnen Farben unterschiedlich darstellen.
Deshalb kann das gedruckte Ergebnis von der Darstellung
am Bildschirm abweichen.

RGB und CMYK stellen Farben unterschiedlich dar. Fiir
eine moglichst genaue Farbwiedergabe sollten passende
Farbprofile verwendet werden.
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5.1 Wie kommt deine Datei zu uns?

Es gibt mehrere Moglichkeiten, deine Datei
an die Druckwerkstatt zu Gbermitteln.

Per E-Mail, Schicke deine Datei an:
printiob@hbksaar.de

5.2 Was sollte in deiner Druckanfrage stehen?

Damit dein Druckauftrag moglichst eindeutig ist, sollten
folgende Informationen angegeben werden:

Name, Projekt / Kurs, gewiinschte Anzahl, gewiinschtes
Format, gewiinschtes Papier, ein- oder doppelseitiger
Druck, Farb- oder Schwarz-Weil3-Druck, gewiinschte
Weiterverarbeitung.

6. Welche Drucker verwenden wir?

In der Druckwerkstatt stehen folgende Drucker zur
Verfiigung:

Canon imagePROGRAF GP-4600

Geeignet fiir GroRformatdrucke und hochwertige Drucke.

Mdogliche Anwendungen: Plakate, Fotos, Leinwand,
Sticker, Siebdruckfolie, groRe Drucke

Canon imagePROGRAF GP-6000

Geeignet fiir GroRformatdrucke und hochwertige Drucke.

Maogliche Anwendungen: Plakate, Fotos, Leinwand,
Sticker, Siebdruckfolie, groRe Drucke

7. Welche Programme kénnt ihr bei uns nutzen?

In der Druckwerkstatt stehen verschiedene Programme
zur Bearbeitung und Vorbereitung von Dateien zur
Verfiigung.

Adobe Creative Cloud

Adobe Acrobat Reader / Acrobat

Microsoft Word

Microsoft Excel

Innerhalb der Adobe Creative Cloud kdnnen unter
anderem Programme wie Photoshop, lllustrator,
Lightroom und InDesign verwendet werden.

8. Weiterverarbeitung und Bindungen

Neben dem Drucken konnen Drucksachen
auch weiterverarbeitet und gebunden werden.
Ringbindung: 3,00 € pro Stiick.

Tacker: 0,10 € pro Stiick.
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Fiir groRere Dateien kannst du folgende
Maoglichkeiten nutzen: Drive, SwissTransfer

Du kannst deine Datei auch auf einem USB-Stick
mitbringen und direkt in der Druckwerkstatt abgeben.

Beispiel

Name: Max Mustermann
Projekt: Plakat Ausstellung
Format: 50 x 70 cm
Anzahl: 2 Stlick

Papier: Fotopapier Satin
Druck: Farbe, einseitig
Weiterverarbeitung: keine

Ricoh IM C4510

Geeignet fiir kleinere Formate und klassische Biiro-
und Produktionsdrucksachen.

Mogliche Anwendungen: Texte, Flyer, Hefte,
Visitenkarten, A4, A3

Achtung!: Richo kann nicht Randlos Drucken, bitte lass
am Rand deiner Drucke mindest 3mm fiir den Besnitt.

Welches Programm eignet sich wofiir?

Aufgabe

Fotos bearbeiten
Plakate gestalten
Flyer gestalten

Geeignetes Programm
Photoshop

InDesign / lllustrator
InDesign / lllustrator

Mehrseitige Hefte gestalten InDesign
Texte erstellen Word

PDF kontrollieren Acrobat
Fotos auswahlen Lightroom

Weitere mogliche Weiterverarbeitungen:
Schneiden, Falzen, Lochen, Laminieren
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9. Welche Papiere bieten wir an?

DRUCKER ART GROSSE IN CMGEWICHT PREIS

CANON NORMALPAPIER 106 100G 1,00€ PRO QM

CANON NORMALPAPIER 91,4 80G 0,80€ PRO QM

CANON BARRIERE BESCHICHTETES 106 180G 4,80€ PRO QM
PAPIER

CANON BARRIERE BESCHICHTETES 106 180G 5,00€ PRO QM
PAPIER SELBSTKLEBEND

CANON FOTOPAPIER MATT 106 190G 5,10€ PRO QM

CANON FOTOPAPIER SATIN 106 260G 7.50€ PRO QM

CANON FOTOPAPIER SATIN 106 235G 9,50€ PRO QM
SELBSTKLEBEND

CANON FOTOPAPIER GLANZEND 106 260G 7,50€ PRO QM

CANON FOTOPAPIER GLANZENDE 106 300G 13,30€ PRO QM
SELBSTKLEBEND

CANON BLUE BACK PAPER 91,4 120G 1,00€ PRO QM

CANON SIEBDRUCKFOLIE 91,4 270G 7,28€ PRO QM

RICOH NORMALPAPIER A4 140G 0,20 €

RICOH NORMALPAPIER, A4 140G 0,30 €
DOPPELSEITIG

RICOH NORMALPAPIER A4 250G 0,40 €

RICOH NORMALPAPIER, A4 250G 0,50 €
DOPPELSEITIG

RICOH NORMALPAPIER A3 140G 0,30 €

RICOH NORMALPAPIER, A3 140G 0,40 €
DOPPELSEITIG

RICOH NORMALPAPIER A3 250G 0,50 €

RICOH NORMALPAPIER, A3 250G 0,60 €
DOPPELSEITIG

10. Wie entstehen unsere Preise?

Canon Ricoh

Bei den Canon-Druckern wird der Preis Bei der Ricoh wird ein Festpreis pro Seite berechnet.
folgendermalien berechnet: Bei Verwendung von eigenem Papier betragt
Flachenpreis x Druckflache + Tintenkosten der Preis 50 % des regularen Seitenpreises.
Beispiel:

Fir einen Druck wird zundchst die bendétigte Flache

berechnet.

Breite x Hohe = Druckflache

AnschlieRend wird die Druckflache mit dem Preis

des gewahlten Papiers pro Quadratmeter multipliziert.
Dazu kommen die entsprechenden Tintenkosten.
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11.

12.

13.

14.

15.

Dein Druckauftrag — Schritt fiir Schritt

Schritt 1:

Drucksache auswahlen

Uberlege zuerst: Was méchtest du drucken?

Zum Beispiel ein Plakat, Foto, Heft, Flyer, Sticker
oder eine Leinwand.

Schritt 2:

Datei liberpriifen

Kontrolliere:

Auflésung, GréRe, Farbprofil, Beschnitt, Seitenformat,
Dateiformat

Schritt 3:

Papier auswahlen

Uberlege:

Welches Papier passt zu meinem Projekt?

Welche Grammatur bendtige ich?

Soll das Papier matt, gldnzend oder satiniert sein?
Soll es selbstklebend sein?

Checkliste vor dem Absenden

— Ist meine Datei in der richtigen GréRRe angelegt?
— Hat meine Datei die notwendige Auflosung?

— Habe ich das richtige Farbprofil verwendet?

— Ist der Beschnitt korrekt angelegt?

— Sind alle Texte und Bilder vollstéandig?

— Habe ich die richtige Anzahl angegeben?

— Habe ich das gewilinschte Papier ausgewahlt?

Héufige Fragen

— Meine Datei ist gréRer/kleiner als das gewiinschte

Druckformat. Was soll ich tun?

— Bitte teile der Druckwerkstatt mit, dass die Datei
skaliert werden soll. Idealerweise sollte die Datei
bereits im gewiinschten Endformat angelegt sein.

— Kann ich groRRe Dateien per E-Mail schicken?
— Bei groReren Dateien solltest du Drive oder
SwissTransfer verwenden.

Hochformat und Querformat

Ein Dokument kann im Hochformat
oder im Querformat angelegt werden.

Vor dem Drucken sollte gepriift werden, ob die
Ausrichtung der Datei zum gewiinschten Druck passt.

Dateiformat
Fiir den Druck eignet sich am besten eine PDF-Datei.
Eine PDF speichert das Layout, die Bilder und die Schriften

in einer festen Form. Dadurch sieht die Datei
auf verschiedenen Computern moglichst gleich aus.
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Schritt 4:

Drucker auswahlen

Je nach Format und Anwendung kommt ein Canon-
GroRformatdrucker oder der Ricoh zum Einsatz.
Schritt 5:

Druckauftrag tibermitteln

Schicke deine Datei per E-Mail, Drive oder SwissTransfer
oder bringe sie auf einem USB-Stick vorbei.

Schritt 6:

Druckauftrag eindeutig beschreiben

Gib an: Anzahl, Format, Papier, Farbe / Schwarz-WeiQ,
ein-/ doppelseitig, Weiterverarbeitung

Schritt 7:

Druck und Weiterverarbeitung

Nach der Kontrolle wird dein Auftrag gedruckt

und - falls gewiinscht — weiterverarbeitet.

— Habe ich Farbe oder Schwarz-Weil angegeben?

— Habe ich ein- oder doppelseitigen Druck angegeben?
— Habe ich die gewlinschte Weiterverarbeitung
angegeben?

—Habe ich meinen Namen und das Projekt angegeben?

— Kann ich mein eigenes Papier mitbringen?

— Bei der Ricoh ist Drucken auf eigenem Papier
madglich. In diesem Fall wird der halbe regulare
Seitenpreis berechnet.

Ob eigenes Papier fir einen bestimmten Druckauftrag
geeignet ist, sollte vorher mit der Druckwerkstatt
geklart werden.

Hochformat:
Die lange Seite steht senkrecht.
Das Format ist hoher als breit.

Querformat:
Die lange Seite liegt waagerecht.
Das Format ist breiter als hoch.

Offene Dateien aus Photoshop, Illustrator oder InDesign
kdnnen dagegen fehlende Schriften, Verkniipfungen
oder andere Probleme enthalten.

Deshalb: Fiir den Druck moglichst immer ein fertiges
PDF mitbringen.



16. DIN-Formate

DIN-Formate sind genormte PapiergrofRen.
Die bekanntesten Formate sind A4, A3 und A2.

DIN A4-210 x 297 mm
Das klassische Format fiir Briefe,
Dokumente und normale Ausdrucke.

DIN A3 -297 x 420 mm
A3 ist doppelt so groR wie A4. Zwei A4-Seiten
ergeben zusammen eine A3-Seite.

17. Auflésung

Die Auflosung bestimmt, wie viele
Bildinformationen vorhanden sind.

Fiir hochwertige Drucke sollten Bilder moglichst

eine Auflésung von ungefahr 300 dpi im endgliltigen

Druckformat haben.

Hat ein Bild eine zu geringe Auflésung, kann
es im Druck unscharf oder pixelig erscheinen.

18. Papierarten

Papier beeinflusst nicht nur die Haptik,
sondern auch das Aussehen eines Druckes.

Mattes Papier reflektiert wenig
Licht und wirkt eher ruhig.

Gldnzendes Papier reflektiert starker und kann
Farben besonders kraftig erscheinen lassen.

19. Grammatur

Die Grammatur beschreibt das Gewicht
eines Papiers in Gramm pro Quadratmeter.

Sie wird als g/m? angegeben.

Normales Kopierpapier hat beispielsweise
haufig etwa 80 g/m2.

Ein héherer Wert bedeutet meistens,
dass das Papier schwerer und stabiler ist.

Welche Grammaturen tatsachlich verwendet

werden kdnnen, hangt vom jeweiligen Drucker ab.
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DIN A2 — 420 x 594 mm

A2 ist doppelt so groR wie A3 und viermal so grof3 wie A4.
Es wird haufig fiir kleinere Plakate und Prasentationen
verwendet.

Merke:
Je kleiner die Zahl, desto groRer das Papier.

Wichtig ist auch die GréBe des Bildes:

Ein kleines Bild kann auf dem Bildschirm gut aussehen,
aber beim VergréRern fir ein groRBes Plakat deutlich
unscharfer werden.

Naturpapier ist meist ungestrichen und besitzt eine
deutlichere Papierstruktur. Farben konnen darauf
etwas weicher oder weniger brillant wirken.

Nicht jedes Papier eignet sich fir jeden Drucker.

80-100 g/m?
normales Papier, Dokumente, einfache Ausdrucke

120-170 g/m?
Flyer, Broschiiren, hochwertigere Ausdrucke

200-250 g/m?
stérkeres Papier fiir Karten oder Umschlage

300 g/m2 und mehr

sehr stabiles Papier, zum Beispiel
fiir Postkarten oder Visitenkarten

05



20.

21.

22.

Einseitiger und doppelseitiger Druck

Beim einseitigen Druck wird nur
eine Seite des Papiers bedruckt.

Beim doppelseitigen Druck werden
Vorder- und Riickseite bedruckt.

Dabei muss darauf geachtet werden,
wie das Blatt gewendet wird.

Testdruck

Ein Testdruck kann helfen, Fehler zu erkennen,
bevor die komplette Auflage gedruckt wird.

Dabei konnen zum Beispiel Farben, GroRRe, Ausrichtung,
SchriftgréRe und Bildqualitat tiberpriift werden.

Glossar

DPI

DPI steht fiir ,Dots per Inch” und beschreibt die Auflésung
eines Druckbildes. Je hoher die Auflosung, desto mehr
Bildinformationen stehen fiir den Druck

zur Verfiigung.

RGB

RGB ist ein Farbmodell, das mit den Farben Rot, Griin
und Blau arbeitet. Es wird insbesondere bei digitalen
Bildern und bestimmten GroRformatdrucken verwendet.

CMYK

CMYK ist ein Farbmodell fiir den Druck. Es besteht
aus Cyan, Magenta, Yellow und Key/Black.
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Bei,,an langer Kante wenden” wird
das Blatt wie eine Buchseite umgeblattert.

Bei,,an kurzer Kante wenden” wird
das Blatt tiber die kurze Seite gedreht.

Eine falsche Einstellung kann dazu fiihren,
dass die Riickseite auf dem Kopf steht.

Besonders bei groReren Auflagen oder
wichtigen Arbeiten ist ein Testdruck sinnvoll.

Beschnitt

Der Beschnitt ist ein zuséatzlicher Rand auRerhalb

des eigentlichen Endformats. Er wird benétigt, wenn
ein Druck bis an die Kante reichen soll und das Papier
anschliefend zugeschnitten wird.(am mindest 3 mm)

Grammatur

Die Grammatur beschreibt das Gewicht eines Papiers

in Gramm pro Quadratmeter (g/m?). Ein héherer Wert
bedeutet in der Regel ein schwereres bzw. starkeres Papier.



