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Angaben zu Art und Umfang des einzureichenden 
Materials für das  Hochschularchiv

• Textmaterial
− Konzept / Schriftliche Reflexion (Booklet), analog und digital (PDF)
− Kurztext: kurze inhaltliche Zusammenfassung der Abschlussarbeit als PDF-Datei (ca. 200–

300   Wörter, Text muss kopierbar sein)

• Abbildungen
− digitalisiertes Bildmaterial der Abschlussarbeit und Abbildungen der Präsentation (max. 10

Abb.) als JPG-Dateien (schwache bis mittlere Kompression) oder PNG-Dateien
− Abbildungsverzeichnis zu dem ausgesuchten Bildmaterial als Textdatei

• Filmmaterial (wenn die Abschlussarbeit Filmmaterial umfasst)
− Filme digital im Format MP4 oder MOV mit H.264 Kodierung
− Stills bzw. Screenshots zur evtl. Veröffentlichung auf HBKsaar-Website
− Abbildungsverzeichnis zu dem ausgesuchten Bildmaterial als Textdatei

Bitte reichen Sie die vollständigen Unterlagen Ihrer Dokumentation (Booklet, USB-Stick) in dem 
für Sie zuständigen Amt für Prüfungsangelegenheiten termingerecht ein. Der USB-Stick 
verbleibt zum Zweck der Archivierung an der Hochschule und wird nicht mehr ausgehändigt.

Der Entlastungsvermerk zur Exmatrikulation wird nur bei vollständig  eingereichter 
Dokumentation erteilt.

Hinweis zur Veröffentlichung auf der Website
Bitte beachten Sie, dass der Kurztext und eine Abbildungsauswahl für eine Veröffentlichung auf 
der Hochschul-Website verwendet wird, wenn sie einer Veröffentlichung auf der Erklärung zum 
Urheberrecht zugestimmt haben.

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an archiv@hbksaar.org

Stand: März 2025




